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Ao grupo: CHEFES DE DEPARTAMENTO, CHEFES NO PROCESSO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO
VIGENTE, COORDENADORES ATIVOS DE CURSOS DA GRADUACAO , COORDENADORES ATIVOS DE
CURSOS DA GRADUAGAO - CAMPUS I, COORDENADORES ATIVOS _DE CURSOS DA GRADUACGAO -
CAMPUS 11, COORDENADORES ATIVOS DE CURSOS DA GRADUAGAO - CAMPUS III, COORDENADORES
ATIVOS DE CURSOS DA GRADUAGAO - CAMPUS 1V, COORDENADORES ATIVOS DE CURSOS DA
GRADUACAO - EAD, COORDENADORES ATIVOS DE PROGRAMAS DA POS-GRADUACAO ,
COORDENADORES BIBLIOTECAS, DOCENTES ATIVOS DO CAMPUS I, GRUPO CHEFES DE ORGAOS
SUPLEMENTARES, GRUPO DE SERVIDORES COM DESIGNAGAO ATIVA, GRUPO DIRETORES DE
CENTRO, GRUPO PRO REITORES, REPRESENTANTES CSE - N19, SECRETARIOS ATIVOS DE CENTROS,
SECRETARIOS ATIVOS DE CURSOS DE GRADUACAO SECRETARIOS ATIVOS DE DEPARTAMENTOS,
SECRETARIOS ATIVOS DE PROGRAMAS DA POS- GRADUA(;AO SERVIDORES ATIVOS DO CENTRO DE
EDUCAGAO, SERVIDORES DO HOSPITAL UNIVERSITARIO, SERVIDORES TECNICO ADMINISTRATIVOS
ATIVOS DO CAMPUS I, TODOS OS DOCENTES ATIVOS, TODOS OS SERVIDORES TECNICO
ADMINISTRATIVOS ATIVOS.

Titulo: RETIFICADO - DIVULGAGAO DO CALENDARIO DE COMPRAS E CONTRATACOES - UASG 153065
(PRA)

Senhores/Senhoras,

No intuito de promover a melhor execugdo orgamentaria e financeira de todas as unidades vinculadas a UASG 153065 (UFPB),
no exercicio de 2021, solicita-se o encaminhamento das demandas de materiais e servigos, por parte de cada Centro e Pro-
Reitoria, respeitando o Calendario de compras e contratacdes de 2021, em anexo.

Ressalta-se que as solicitagbes de aquisicdo de MATERIAL deverdo ser encaminhadas, via processo no SIPAC, a Segdo de
Compras/PRA (unidade 11.00.47.01), e constar o Estudo Técnico Preliminar (ETP), e o documento de formalizacdo de
demanda com pesquisa de prego, observando-se a IN N° 73/2020 - ME, e o Manual de Procedimentos para Aquisicdo de
Material, em anexo.

O documento de formalizacdo de demanda também devera ser enviado para o e-mail pedido.material@pra.ufpb.br

As requisicoes de servigos deverdao ser encaminhadas, via processo no SIPAC gerado automaticamente da REQUISICAO DE
SERVICOS PJ, a Assessoria de Contratos e Licitagdo/PRA (unidade 11.01.08.97), e constar o comprovante da requisigdo
SIPAC, o documento de formalizacdo de demanda com pesquisa de prego, observando-se a IN N° 73/2020 - ME, e o Manual
SIPAC SERVICO , em anexo.

Informamos, ainda, que apds analise do processo, havendo necessidade de adequacGes por parte da unidade solicitante, a
Secdo de Compras/PRA e a Assessoria de contratos e licitagdo (ASSECOL)/PRA devolvera o processo, e sera concedido o prazo
de 10 (dez) dias (teis para a realizagdo dos ajustes necessarios. Caso haja o retorno apds esse prazo e ndo seja mais possivel
o seu atendimento, o processo sera arquivado.

ANEXOS:

CALENDARIO COM OS CICLOS DE COMPRAS E CONTRATACf)ES

Documento de Formalizagdo da Demanda - Materiais

Documento de Formalizacdo da Demanda - Servicos

Documento de Formalizagdo da Demanda - Manutengdo de equipamento
Documento de Oficializagdo da Demanda - Contratagdo de Solugdo de Tecnologia da Informagao
Estudo Técnico Preliminar - Materiais

Estudo Técnico Preliminar - Servigos

Estudo Técnico Preliminar — Contratagdo de Solugdo de Tecnologia da Informagé&o
Mapa de Riscos - Servigos

Mapa de Riscos - Contratagao de Solugao de Tecnologia da Informagao

Fluxo do planejamento da contratacdo e da aquisicao

Manual de procedimentos de aquisicdo e contratagao

Manual de requisigdo de servigos — SIPAC

Atenciosamente,
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