CHECKLIST PARA CONTRATAGAO DE SERVIGCOS

ENCAMINHAR DOCUMENTOS, VIA PROCESSO, PARA DAF/PRPG - 11.00.40.01.

Para contratacdao de servigos - Pregao ou Dispensa de licitagdo (art. 24 da Lei
8666/93):

1. Documento de Formalizacao da Demanda - Servicos;

2. Pesquisa de precos - no minimo trés e conforme a IN 05/2014 SLTI/MPDG

3. Mapa de riscos (gerenciamento de riscos da contratacdo);

4. Autorizagao da Contratacao pelo Gestor Orgamentario da Unidade.

OBS: Em caso de dispensa de licitagdao, citar qual inciso da lei a contratacdo se amolda e
justificar como o caso concreto se amolda ao disposto na legislacao.

Em caso de dispensa de licitagdo, demonstrar Dota¢cdo Orgamentaria.

PARA CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (art. 25 da lei 8.666/93):

1. Documento de Formalizagdo da Demanda - Servicos;

2. Pesquisa de preco: Proposta do fornecedor exclusivo;

3. Justificativa de prego (Comprovacdo de que o preco ofertado pela empresa para a

UFPB é o mesmo cobrado para outras InstituicGes para contratacdao de servico semelhante ou
idéntico).

4. Justificativa da Exclusividade do fornecedor e da vantajosidade em contrata-lo. Dessa forma,
devera se certificar de que ndo haja outra empresa que fornegca o mesmo servico e, se houver,
justificar por que é mais seguro e vantajoso para a Instituicdo contratar com a empresa
exclusiva.

5. Atestado de Exclusividade do fornecedor, se houver;

6. Certidoes de regularidade fiscal da Empresa que sera contratada;

7. Mapa de riscos (gerenciamento de riscos da contratagao);

PARA MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS:

Observar o disposto acima quanto a forma de contratagdo, atender aos documentos
necessarios e acrescentar as informag6es abaixo:

1. Inserir o nimero de tombamento do bem a ser feita a manutencao;

2. Pesquisa do valor venal do bem a ser feita a manutencao.

OBSERVACOES: Para contratagdes com valores acima do limite do valor de dispensa de
licitacdo (art. 24 da lei 8.666/93), serd necessaria a formacdo da equipe de planejamento da
contratacdo para elaboracdo do planejamento da contratacdo, que sera composto pelos:
Estudos preliminares, gerenciamento de riscos e Termo de Referéncia.

O gerenciamento de riscos da gestdo da contratacdo é obrigatdrio para todas as contratacoes,
independente do valor.



